
ปฏิทินการปฏิบัติงาน  ฝ่ายวิชาการ  โรงเรียนก าแพง 
***ภาคเรียนที่  1  ปีการศึกษา 2563***  

เรียน 93 วัน ( เปิดเทอม  1  ก.ค 2563   – 13  พ.ย   2564)   
 

สัปดาห์ท่ี /วัน/ เดือน วันที่ รายการปฏิบัติ 
เตรียมเปิดเรียน 

22-30 
  มิถุนายน 63 

29-30 
 

- ครูทุกคนลงเวลาปฎิบัติงาน 
- เตรียมความพร้อม 
- คณะกรรมการกลุ่มสาระตรวจสอบตารางเรียน- ตารางสอน 
- นักเรียนไม่จบพร้อมรุ่นด าเนินการส่งงาน 
- อบรมครู  
- ครูส่งแผนการจัดการเรียนรู้ครั้งที่ 1 
- ปฐมนิเทศปรับพื้นฐานนักเรียนชั้น ม.1 - ม.6 
 

1 
1 - 3 

กรกฎาคม  63 

1-3 
 

1 
1-3 

 
 

- ด าเนินการเรียนการสอน นิเทศ ก ากับ ติดตามการเรียนการสอนตามระบบเรียนรู้ 
- มอบรางวัลนักเรียนชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 3 ที่ได้คะแนน O - NET สูงสุดของโรงเรียน  
- นักเรียนทุกระดับชั้นเปิดเรียน(นักเรียนสลับกลุ่มมาเรียนตามท่ีครูที่ปรึกษาจัด)  
- ผู้บริหารนิเทศการจัดเรียนการสอนตามกลุ่มสาระ 

2 
6 - 10  

 กรกฎาคม 63 

6-10  
6-7 
7 
 
9 

 
 

- ด าเนินการเรียนการสอน นิเทศ ก ากับ ติดตามการเรียนการสอนตามระบบเรียนรู้ 
- หยุดชดเชยวันอาสาฬบูชา,วนัเข้าพรรษา 
- นักเรียนเลือกที่ปรึกษาชุมนุม และกิจกรรมเพ่ิมเวลารู้ 
- กลุ่มสาระส่งผล การวิเคราะห์ตัวชี้วัด การวิเคราะห์ข้อสอบ   
  O-net ที่ฝ่ายวิชาการ  
- ครูแต่ละกลุ่มสาระท ากิจกรรม PLC  (15.30 -16.30) 
- นักเรียนเลือกท่ีปรึกษาชุมนุม และกิจกรรมเพ่ิมเวลารู้ 
- ครูแต่ละกลุ่มสาระท ากิจกรรม PLC  (15.30 -16.30) 
- กลุ่มสาระส่งผลการวิเคราะห์นักเรียน   

3 
13 - 17  

กรกฎาคม 63 
 

13 - 17  
13 

13- 17 
   14 

16 
 

- ด าเนินการเรียนการสอน นิเทศ ก ากับ ติดตามการเรียนการสอนตามระบบเรียนรู้ 
- ประชุมคณะกรรมการบริหารโรงเรียน 
- ลงทะเบียนสอบแก้ตัวครั้งที่ 1 ส าหรับนักเรียนชั้นม.2,3,5,6 ภาคเรียนที่ 2  / 2562 
- ครูแต่ละกลุ่มสาระท ากิจกรรม PLC  (15.30 -16.30) 
- ครูแต่ละกลุ่มสาระท ากิจกรรม PLC  (15.30 -16.30) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 2  

 
 

สัปดาห์ท่ี /วัน/ เดือน วันที่ รายการปฏิบัติ 
4 

20- 24   
กรกฎาคม 63 

 
 

20- 24   
 

20 
21 
23 

 

- ด าเนินการเรียนการสอน นิเทศ ก ากับ ติดตามการเรียนการสอนตามระบบเรียนรู้ 
- นักเรียนที่ลงทะเบียนสอบแก้ตัวด าเนินการสอบแก้ตัวภาคเรียนที่ 2 ปีการศึกษา 2562 
- ประชุมคณะกรรมการบริหารโรงเรียน 
- ครูแต่ละกลุ่มสาระท ากิจกรรม PLC  (15.30 -16.30) 
- ครูแต่ละกลุ่มสาระท ากิจกรรม PLC  (15.30 -16.30) 
 

5 
27- 31   

กรกฎาคม 63 
 

 27-31   
    

27 
28 

 

- ด าเนินการเรียนการสอน นิเทศ ก ากับ ติดตามการเรียนการสอนตามระบบเรียนรู้ 
- นักเรียนที่ลงทะเบียนสอบแก้ตัวด าเนินการสอบแก้ตัวภาคเรียนที่ 2 ปีการศึกษา 2562 
- ประชุมคณะกรรมการบริหารโรงเรียน 
- วันเฉลิมพระชนมพรรษา 
 

6 
3-7  

สิงหาคม 63 
 

3-7  
 
3 
4 
6 

    7 

- ด าเนินการเรียนการสอน นิเทศ ก ากับ ติดตามการเรียนการสอนตามระบบเรียนรู้ 
- นักเรียนที่ลงทะเบียนสอบแก้ตัวด าเนินการสอบแก้ตัวภาคเรียนที่ 2 ปีการศึกษา 2562 
- ประชุมคณะกรรมการบริหารโรงเรียน 
- ครูแต่ละกลุ่มสาระท ากิจกรรม PLC  (15.30 -16.30) 
- ครูแต่ละกลุ่มสาระท ากิจกรรม PLC  (15.30 -16.30) 
- กลุ่มสาระส่งสมุด  ปพ.5  ครั้งท่ี 1 
- ส่งรายชื่อนักเรียนชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 3 และ 6 ให้ สทศ 

7 
10-14   

สิงหาคม 63 
 

10-14   
   

10 
11 
13 
 14 

 

- ด าเนินการเรียนการสอน นิเทศ ก ากับ ติดตามการเรียนการสอนตามระบบเรียนรู้ 
- นักเรียนที่ลงทะเบียนสอบแก้ตัวด าเนินการสอบแก้ตัวภาคเรียนที่ 2 ปีการศึกษา 2562 
- ประชุมคณะกรรมการบริหารโรงเรียน 
- ครูแต่ละกลุ่มสาระท ากิจกรรม PLC  (15.30 -16.30) 
- ค่ายคุณธรรมจริยธรรม ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 1 
- ค่ายคุณธรรมจริยธรรม ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 4 
 

8 
17-21 

สิงหาคม 63 
 

17-21 
 17 

 
18 
19 
20 
 
 

- ด าเนินการเรียนการสอน นิเทศ ก ากับ ติดตามการเรียนการสอนตามระบบเรียนรู้ 
- ครูผู้สอนส่งผลสอบแก้ตัวครั้งที่ 1 ภาคเรียน 2 / 2562 
- สัปดาห์วันวิทยาศาสตร์ 
- ประชุมคณะกรรมการบริหารโรงเรียน 
- ครูแต่ละกลุ่มสาระท ากิจกรรม PLC  (15.30 -16.30) 
- ประกาศผลสอบแก้ตัวครั้งที่  1  ครูที่ปรึกษารับผลสอบแจ้งผลนักเรียนประจ าชั้น 
- ครูรายงานนักเรียนที่มีเวลาเรียนน้อยกว่าร้อยละ 80 ของเวลาเรียนจริง ครั้งที่ 1 
  ( ประชุมหาแนวทางแก้ปัญหารวมกับผู้ปกครอง) 
- ส่งแผนการจัดการเรียนรู้ก่อนสอน ครั้งที่ 2  
 

 
 
 



 3  

 
สัปดาห์ท่ี /วัน/ เดือน วันที่ รายการปฏิบัติ 

9 
24-28   

สิงหาคม 61 
 

 
 

24-28   
   

24 
25 
 

 
27 

- ด าเนินการเรียนการสอน นิเทศ ก ากับ ติดตามการเรียนการสอนตามระบบเรียนรู้ 
- ส่งต้นฉบับข้อสอบระหว่างภาค   จัดท าข้อสอบสอบระหว่างภาค 
- ประชุมคณะกรรมการบริหารโรงเรียน 
- ประกาศการลงทะเบียนสอบแก้ตัวครั้งที่ 2  ส าหรับนักเรียนชั้น ม.2-3,5,6 ที่แก้ไม่ผ่าน 
- ด าเนินการสอบแก้ตัวครั้งที่  2 ม.2-3,5,6  ปีการศึกษาที่ 2 / 2562 
- ครูแต่ละกลุ่มสาระท ากิจกรรม PLC  (15.30 -16.30) 
- ครูแต่ละกลุ่มสาระท ากิจกรรม PLC  (15.30 -16.30) 
 
 

10 
31 ส.ค  – 4 ก.ย 63 

31- 4 
 

31 
 

2-4 

- ด าเนินการเรียนการสอน นิเทศ ก ากับ ติดตามการเรียนการสอนตามระบบเรียนรู้ 
- ส่งต้นฉบับข้อสอบระหว่างภาค/จัดท าข้อสอบสอบระหว่างภาค 
- ประชุมผู้ปกครองนักเรียนที่ขาดเรียนบ่อยอาจไม่ผ่านเกณฑ์การประเมินขั้นต่ า ครั้งที่  1 
- นักเรียนที่ลงทะเบียนสอบแก้ตัวด าเนินการสอบแก้ตัว ครั้งที่ 2 ภาคเรียน 2/2561 (ตอ่) 
- ด าเนินการสอบระหว่างภาค 1 / 2563 
  

11 
7 - 11 

กันยายน  2563 
 

 

7 - 11 
7 
 

7 - 11 
 

- ด าเนินการเรียนการสอน นิเทศ ก ากับ ติดตามการเรียนการสอนตามระบบเรียนรู้ 
- ประชุมคณะกรรมการบริหารโรงเรียน 
- ครูผู้สอนเบิกข้อสอบหลังสอบเสร็จ 
- ด าเนินการสอนซ่อมเสริมและสอบซ่อมนักเรียนที่ไม่ผ่านกลางภาคเรียน 
 

  12 
14 - 18 

กันยายน  2563 
 

 

14 - 18 
 

14 
15 
18 
 

- ด าเนินการเรียนการสอน นิเทศ ก ากับ ติดตามการเรียนการสอนตามระบบเรียนรู้ 
- คัดเลือกนักเรียนเข้าร่วมมหกรรมศิลปหตัถกรรม คัดตัวแทน ระดบั สพม 28 
- ประชุมกรรมการบริหารโรงเรียน 
- ครูแต่ละกลุ่มสาระท ากิจกรรม PLC  (15.30 -16.30) 
- กลุ่มสาระส่งสมุด ปพ.5  ครั้งที่  2 
 

13 
21 - 25 

กันยายน  2563 
 

21 - 25 
 

21 
 

22 
 
 

24 

- ด าเนินการเรียนการสอน นิเทศ ก ากับ ติดตามการเรียนการสอนตามระบบเรียนรู้ 
- เตรียมความพร้อมนักเรียนชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 3 และ 6 ในการสอบ O-NET 
- ประชุมกรรมการบริหารโรงเรียน 
- ครูผู้สอนส่งผลสอบแก้ตัวครั้งที่ 2 ภาคเรียน 2 / 2561 
- ประกาศผลสอบแก้ตัวครั้งที่  2 / 2561 ครูที่ปรึกษารับผลสอบแจ้งผลนักเรียนประจ า
ชั้น 
- ครูแต่ละกลุ่มสาระท ากิจกรรม PLC  (15.30 -16.30) 
- ครูแต่ละกลุ่มสาระท ากิจกรรม PLC  (15.30 -16.30) 
- ประกาศลงทะเบียนเรียนซ้ า นักเรียนลงทะเบียนเรียนซ้ า 
- ด าเนินการเรียนซ้ า( 25 กันยายน – 25 ตุลาคม  ส่งผลเรียนซ้ า 26 -30 ตุลาคม ) 
- ส่งแผนการจัดการเรียนรู้ ครั้งที่ 3 
 

 
 



 4  

 
สัปดาห์ท่ี /วัน/ เดือน วันที่ รายการปฏิบัติ 

14 
28 กันยายน – 2  
ตุลาคม 2563 

28- 2 
 

    28 
 

29 
1 

- ด าเนินการเรียนการสอน นิเทศ ก ากับ ติดตามการเรียนการสอนตามระบบเรียนรู้ 
- เตรียมความพร้อมนักเรียนชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 3 และ 6 ในการสอบ O-NET 
- ประชุมกรรมการบริหารโรงเรียน 
- ครูแต่ละกลุ่มสาระท ากิจกรรม PLC  (15.30 -16.30) 
- ครูรายงานนักเรียนที่ขาดเรียนบ่อยอาจไม่ผ่านเกณฑ์การประเมินขั้นต่ า ครั้งที่ 2 
- ครูแต่ละกลุ่มสาระท ากิจกรรม PLC  (15.30 -16.30) 
 

15 
5 – 9  

ตุลาคม 2563 

5 – 9  
 
5 
 6 
 
8 

- ด าเนินการเรียนการสอน นิเทศ ก ากับ ติดตามการเรียนการสอนตามระบบเรียนรู้ 
- เตรียมความพร้อมนักเรียนชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 3 และ 6 ในการสอบ O-NET 
- ประชุมกรรมการบริหารโรงเรียน 
- ประชุมผู้ปกครองนักเรียนที่ขาดเรียนบ่อยอาจไม่ผ่านเกณฑ์การประเมินขั้นต่ า ครั้งที่  2 
- ครูแต่ละกลุ่มสาระท ากิจกรรม PLC  (15.30 -16.30) 
- ครูแต่ละกลุ่มสาระท ากิจกรรม PLC  (15.30 -16.30) 
 

16 
12 – 16  

ตุลาคม 2563  

12–16  
   

12 
13 
15 
 

- ด าเนินการเรียนการสอน นิเทศ ก ากับ ติดตามการเรียนการสอนตามระบบเรียนรู้ 
- เตรียมความพร้อมนักเรียนชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 3 และ 6 ในการสอบ O-NET 
- ประชุมกรรมการบริหารโรงเรียน 
- ครูแต่ละกลุ่มสาระท ากิจกรรม PLC  (15.30 -16.30)  การใช้หลักสูตรกลุ่มสาระ 
- ครูแต่ละกลุ่มสาระท ากิจกรรม PLC  (15.30 -16.30) แนวทางปรับปรุงหลักสูตรกลุ่ม 
- กลุ่มสาระ/งานหลักสูตร ด าเนินการประเมินเพ่ือปรับปรุงพัฒนาหลักสูตร 
 

  17 
19 – 23  

ตุลาคม 2563 

19 – 23  
19 

 
 

20 
22 

- ด าเนินการเรียนการสอน นิเทศ ก ากับ ติดตามการเรียนการสอนตามระบบเรียนรู้  
- ส่งต้นฉบับข้อสอบปลายภาค  และจัดท าข้อสอบปลายภาค  ภาคเรียนที่  1/2563 
- เตรียมความพร้อมนักเรียนชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 3 และ 6 ในการสอบ O-NET 
- ประชุมกรรมการบริหารโรงเรียน 
- ครูแต่ละกลุ่มสาระท ากิจกรรม PLC  (15.30 -16.30) 
- หัวหน้ากลุ่มสาระรายงานการจัดคาบการสอนของครู ภาคเรียนที่ 2 / 2563 
- ส่งรายชื่อนักเรียนที่มีเวลาเรียนไม่ครบร้อยละ 80 (นับถึงวันที่ 23 ตุลาคม ) 
- รายงานนักเรียนที่มีเวลาเรียนต่ ากว่าร้อยละ 80 ต่อผู้อ านวยการ 
- กลุ่มสาระส่งสมุด ปพ.5 ครั้งที่ 3 
- ครูผู้สอนส่งผลการเรียนซ้ า 

18 
26 – 30  

ตุลาคม 2563 

26–30  
 

26 
 
 

28 
 

29 
30 

- ด าเนินการเรียนการสอน นิเทศ ก ากับ ติดตามการเรียนการสอนตามระบบเรียนรู้  
- ส่งต้นฉบับข้อสอบปลายภาค  และจัดท าข้อสอบปลายภาค  ภาคเรียนที่  1/2563 
- ประกาศรายชื่อนักเรียนที่ไม่มีสิทธิ์สอบ 
- นักเรียนที่มีสิทธิยื่นค าร้องขอมีสิทธิ์สอบ(60% ขึ้นไป)ด าเนินการยื่นค าร้องขอมีสิทธิ์สอบ 
และรับงานเพ่ิมกับครูผู้สอน)  
- หัวหน้ากลุ่มสาระสรุปคาบสอน/แจ้งครูในกลุ่มเพ่ือจัดท าแผนการจัดการเรียนรู้ในวิชาที่
สอนภาคเรียนที่  2/2563 
- แต่งตั้งกรรมการจัดตารางเรียนตารางสอน 
- ส่งแผนการจัดการเรียนรู้ก่อนเรียนครั้งที่ 4  
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สัปดาห์ที่ /วัน/ 
เดือน 

วันที่ รายการปฏิบัติ 

19 
2- 6 พฤศจิกายน  

 2563 

2- 6 
2 
 
 

    3 
 
5 
 

- ด าเนินการเรียนการสอน นิเทศ ก ากับ ติดตามการเรียนการสอนตามระบบเรียนรู้  
- ครูผู้สอนด าเนินการสอบภาคปฏิบัติ 
- ประชุมกรรมการบริหารโรงเรียน 
- ครูวัดผลกลุ่มสาระตรวจสอบข้อสอบที่จะสอบปลายภาค 
- จัดเวทีน าเสนอหัวข้อการศึกษาค้นคว้าด้วยตนเองของนักเรียนตามโครงการโรงเรียน
มาตรฐานสากล 
- ครูผู้สอนยันนักเรียนที่มีสิทธิ์สอบ 
- ประกาศรายชื่อนักเรียนที่ไม่มีสิทธิ์สอบปลายภาค 1/ 2563 
 

20 
9 – 13  

พฤศจิกายน 2563 

9 – 13 
 
 

- สอบปลายภาคเรียนที่ 1 /2563 
- ครูผู้สอนรับกระดาษค าตอบวิชาที่ท าการสอบไปตรวจ 
- คณะกรรมการด าเนินการจัดตารางเรียนตารางสอนตรวจสอบข้อมูล 
 

21 
16 – 20  

พฤศจิกายน 2563 

16–20  
   

17 
 

18 
 

20 

-ครูผู้สอนตัดสินผลการเรียน  จัดท าปพ.5, ลง  SGS ประเมินคุณลักษณะ- อ่านคิดวิเคราะห์
และเขียน 
- ครูผู้สอนส่ง ปพ. 5 , แบบรายงานผลการเรียนในSGS  , แบบ 1 ม.แบบ 2 ม. ทุกระดับที่
หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้  
- ส่ง  ปพ.,แบบรายงานผลการเรียนในSGS , แบบ 1 ม., แบบ 2 ม. 5 ที่หัวหน้ากลุ่มสาระ
การ ครูผู้สอนตรวจทาน ปพ. 5 และแบบรายงานผลการเรียนในSGS สลับกลุ่มสาระ 
- หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ส่ง  ปพ. 5 ,แบบรายงานผลการเรียนในSGS , แบบ 1 ม., 
แบบ 2 ม. ทีฝ่ายวิชาการ 
- งานทะเบียนประมวลผล ตรวจสอบข้อมูลนักเรียน ในโปรแกรม SGS  นักเรียน ม.1-ม.6   
- งานวัดและประเมินผลตรวจสอบความถูกต้อง รวบรวมผลการเรียน,  ปพ.5   
- เสนอผู้อ านวยการโรงเรียนลงนาม 
  

22 
23 – 27  

พฤศจิกายน 2563 
 

23 -27 
 
 
 

- ครูประจ าชั้นรับผลการเรียน /ส าเนาผลการเรียนจัดท าสมุด ปพ. 6 
- เสนอ ปพ. 6 ผู้อ านวยการโรงเรียนลงนาม 
- ครูประจ าชั้นแจกผลการเรียนนักเรียน (สมุด ปพ. 6) แจ้งผู้ปกครองทราบ 
  

                     นักเรียนปิดเรียน  14 พ.ย 2564   – 30  พ.ย  2563  
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ตารางส่งงาน การนิเทศ  ติดตามการปฏิบัติงานกลุ่มสาระ 
 

ที ่ งานที่ส่ง ครั้งที่  1 ครั้งที่ 2 ครั้งที่ 3 ครั้งที่  4 
1 แผนการจัดการเรียนรู้ก่อนสอน  

( แผนการจัดการเรียนรู้หลังสอน ส่งพร้อมก่อนสอน หรือตาม
ข้อตกลงของกลุ่มสาระ ) 

26 
มิถุนาน 

20 
สิงหาคม 

24 
กันยายน 

26 
ตุลาคม 

 
2 แบบบันทึกผลการพัฒนาผู้เรียน ( แบบ ป พ. 5 ) 7 

สิงหาคม 
18 

กันยายน 
22 

ตุลาคม 
19

พฤศจิกายน 
3 คุณลักษณะอันพึงประสงค์  การอ่านคิดวิเคราะห์ 

กิจกรรมพัฒนาผู้เรียน แนะแนว ชุมนุม สาธารณะประโยชน์ 
ส่งทุกวันที่ 25 ของเดือน 

 กรกฎาคม,  สิงหาคม , กันยายน, ตุลาคม 

 
ก าหนดวันสอนชดเชย  

ครั้งที่  วัน/เดือน/ ปี หมายเหตุ 
1 1   สิงหาคม  2563 ใช้ตารางเรียนวันจันทร์ 
2 8   สิงหาคม  2563 ใช้ตารางเรียนวันอังคาร 
3 15  สิงหาคม  2563 ใช้ตารางเรียนวันพุธ 
4 22  สิงหาคม  2563 ใช้ตารางเรียนวันพฤหัสบดี 
5 29  สิงหาคม  2563 ใช้ตารางเรียนวันศุกร์ 
6 5   กันยายน  2563 ใช้ตารางเรียนวันจันทร์ 
7 12  กันยายน  2563 ใช้ตารางเรียนวันอังคาร 

 
เวลาเรียนภาคเรียนที่  2/2563  88 วัน ( เปิดเทอม  10  ธ.ค 2563   – 9  เม.ย   2564)   

สัปดาห์
ที่  

วัน/เดือน/ ปี หมายเหตุ สัปดาห์
ที่  

วัน/เดือน/ ปี หมายเหตุ 

1 1- 4 ธันวาคม  2563  
 

12 15-19  กุมภาพันธ์ 2564  
2 7-11 ธันวาคม  2563  13 22-26  กุมภาพันธ์ 2564 
3 14-18 ธันวาคม  2563 14 1-5 มีนาคม  2564 
4 21-25 ธันวาคม  2563 15 8-12 มีนาคม  2564 
5 28 ธันวาคม63–มกราคม 64  16 15-19 มีนาคม  2564 
6 4 – 8 มกราคม 2564 17 22-26 มีนาคม  2564 
7 11 – 15 มกราคม 2564 18 29มีนาคม-2 เมษายน 64 
8 18 – 22 มกราคม 2564 19 5 – 8 เมษายน 64 สอบปลายภาค/ตดัสินผล

การเรียน 
9 25 – 29 มกราคม 2564 20 12 – 16 เมษายน 64  
10 1-5  กุมภาพันธ์ 2564 สอบกลางภาค 21 19 – 23 เมษายน 64  

11 8-12  กุมภาพันธ์ 2564  22 26 – 30 เมษายน 64 ด าเนินการแก ้0,ร,มส 

    
                  นักเรียนปิดเทอมใหญ่  10 เม.ย 2564   – 16  พ.ค  2564  ( 37 วัน) 


